[image: image1.jpg]Direccidn: Av. Capitan Giovanni Calles y Derbi, via a Marianas

Cédigo postal: 170201/ Quito-Ecuador 1 WEVO
Teléfono: +593-2 3952 700 EMM”

www.hgdc.gob.ec





Anexo 5. Formato de acta de reunión CEISH-HGDC

	ACTA DE REUNIÓN
	Versión 001

	Tema: 

	Lugar: 
	Fecha:  

	Hora de inicio:  
	Hora de finalización:

	Unidad Responsable de la Reunión: 
	N° 


	OBJETIVO/OBJETIVOS

	


	ANTECEDENTES

	


	ORDEN DEL DÍA

	

	RESUMEN DE TEMAS TRATADOS

	

	ACUERDOS Y COMPROMISOS

	· Acuerdo/Compromiso

	


	TEMA DE REUNIÓN: 

ASISTENTES

	NOMBRE
	CARGO
	TELÉFONO
	E-MAIL
	FIRMA
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